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Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Jefatura de Archivo

Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) aprobado en la Primera Sesion Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivo de la SESAJ, celebrada el 27 de febrero del 2022.

FUNCIONES COMUNES

Fondo Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco (SESAJ) ‘
Cadigo Seccidn
1C Coordinaciéon de Administracion
1c2 Recursos Humanos
1C3 Recursos Financieros
1C4 Recursos Materiales
1C5 Archivo
2C Asuntos Juridicos
3C Transparencia
4c Organo Interno de Control
5C Desarrollo de Capacidades
6C Comunicaciéon y Medios
7C Informes, Planeacién y Programacion
Cédigo Seccidn
1C Coordinaciéon Administrativa
Series | Subseries
1C11 Disposiciones en materia de administracion
1C1.2 Sistema de Control Interno Institucional
1C1.2.1 | Sesiones del Comité de Control Interno y Desempefio Institucional (COCODI)
1C1.2.2 | Administracion de Riesgos
1C1.2.2.1 | Sesiones del Comité de Administracién de Riesgos
1C1.2.2.2 | Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR)
1C1.2.2.3 | Matriz de Administracién de Riesgos
1C1.2.2.4 | Reporte de Avances Trimestral del PTAR
1C1.2.2.5 | Reporte Anual de Comportamiento de Riesgos
1C1.2.3 | Control Interno
1C1.2.3.1 | Evaluacidn del Sistema de Control Interno Institucional (SCII)
1C1.2.3.2 | Sesiones del Comité de Etica
1C1.2.3.3 | Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI)
1C1.2.3.4 | Reporte de Avances Trimestral del PTCI
1C1.2.3.5 | Informe del PTCI
1c2 Recursos Humanos
1C2.1 Altas/bajas en el IMSS
1C2.2 Bajas del Personal
1C2.3 Convenios
1C2.4 Condiciones Generales de Trabajo
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Cadigo Seccidn
1C2.5 Expedientes de personal
1C2.6 Incidencias
1C2.7 Némina
1C2.8 Pensiones
1C2.9 Proteccién Civil
1C2.10 Reclutamiento y Seleccion
1C2.11 Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro (SEDAR)
1C2.12 Practicas Profesionales
1C2.13 Servicio Social
1C2.14 Pagos IMSS

1C3 Recursos Financieros
1C3.1 Anteproyecto de presupuesto
1C3.2 Conciliaciones bancarias
1C3.3 Contratos
1C3.4 Cuenta Publica
1C3.5 Péliza de diario
1C3.6 Pdliza de egreso
1C3.7 Péliza de ingreso
1C3.8 Presupuesto
1C3.9 Reportes financieros
1C3.10 Pagos de Derechos (SAT)
1C3.11 Facturas
1C3.12 Auditorias
1C3.12.1 | Federales
1C3.12.2 | Externas
1C3.12.3 | Otras
1C4 Recursos Materiales
1C4.1 Adquisiciones
1C4.1.1 | Sesiones del Comité de Adquisiciones
1C4.1.2 | Adjudicacion Directa
1C4.1.3 | Ordenes de Compra
1C4.1.4 | Licitaciones Publicas
1C4.1.4.1| Sin Concurrencia
1C4.1.4.2 | Con Concurrencia
1C4.2 Control Patrimonial
1C4.2.1 | Resguardos
1C4.2.2 | Inventarios
1C4.2.3 | Almacenes
1C4.2.4 | Vehiculos
1C4.2.5 | Inmuebles
1C4.3 Padrén de proveedores
1C4.4 Programa Anual de Adquisiciones
1C5 Archivo
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Cadigo Seccion
1C5.1 Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos
1C5.2 Bajas documentales
1C5.3 Disposiciones en materia de archivos
1C5.4 Instrumentos Archivisticos

165.4.1 Catdlogo de Disposicion Documental
1C5.4.2 | Cuadro General de Clasificacion Archivistica
1C5.4.3 | Guia general de Archivo

1C5.4.4 | Inventarios Generales de archivo

1C5.4.5 | Inventarios de Archivo de Tramite

1C5.5 Informes
1C5.6 Programas archivisticos
1C5.7 Transferencias Documentales

1C5.7.1 | Transferencias primarias
1C5.7.2 | Transferencias secundarias

Cadigo Seccién
2C Asuntos Juridicos
Series | Subseries
2C1 Estudios Juridicos formales por escrito
2C2 Publicacidn de disposiciones juridicas de la SESAJ
2C3 Expedientes derivados del procedimiento administrativo de responsabilidad
laboral
2C4 Denuncias, querellas y desistimientos
205 Juicios
2C5.1 | Amparo
2C5.2 | Nulidad
2C5.3 | Laboral
2C6 Dictaminacién de Instrumentos Juridicos
Cadigo Seccidn
3C Transparencia
Series
3C1 Sesiones del Comité de Transparencia
3C2 Avisos de Privacidad
3C3 Capacitaciones
3C4 Informes y Estadisticas (SIRES)
3C5 Recursos de Transparencia
3C6 Solicitudes de Acceso a la Informacion
3C6.1 | Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcidn de Jalisco (SESAJ)
3C6.2 | Comité de Participacion Social
3C6.3 | Comision de Seleccion
3C7 Solicitudes de Proteccion de Datos Personales
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Cadigo Seccidn

3C7.1 | Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcidn de Jalisco (SESAJ)
3C7.2 | Comité de Participacion Social

3C7.3 | Comisidn de Seleccién

3C8 Programa Anual e informes
3C9 Publicacién de Informacién en SIPOT
Cadigo Seccidn
4c Organo Interno de Control
Series | Subseries
4Cc1 Organo Interno de Control
4C1.1 Plan Anual de Trabajo
4C1.2 Programa Anual de Trabajo
4C1.3 Informe Anual de Trabajo
4C1.4 Disposiciones normativas emitidas
4C1.5 Acuerdos Emitidos
4C2 Auditoria
4C2.1 Auditoria
4C2.2 Seguimiento
4C2.3 Informe de Resultados de Control Interno
4C2.4 Actas de Entrega-Recepcion
4C3 Investigacion
4C3.1 Investigaciones
4C3.2 Denuncias a la Fiscalia del Estado de Jalisco
4C3.3 Declaraciones Patrimoniales
4C3.4 Verificacidn Patrimonial
aca Substanciacion
4C4.1 Substanciacién y/o resoluciones de procedimientos de responsabilidad
4C4.2 Recursos de inconformidad en materia de compras gubernamentales y obra
publica
4C4.3 Procedimientos de conciliacidn en materia de compras gubernamentales y
obras publicas

Cadigo Seccién

5C Desarrollo Curricular
Series Subseries

5C1 Programa Anual de capacitaciéon

5C2 Cursos y Capacitaciones

5C2.1| Acuerdos y aprobacién de cursos de capacitacién por el C.C. yla C.E.
5C2.2 | Virtuales
5C2.3 | Presenciales
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Seccion
6C Comunicaciéon y Medios
Series Cadigo
6C1 Informacién institucional
6C1.1| Comunicados
6C1.2 | Newsletters
6C2 Disposiciones normativas en materia de comunicacién y medios

6C3 Estilo
6C3.1 | Documentos editados
6C3.2 | Disefio editorial
6C4 Produccién audiovisual
6C4.1 | Fotografia
6C4.2 | Video
6C4.3 | Disefio digital
6C4.4 | Animacién
6C5 Monitoreo
6C5.1 | Boletines externos

6C5.2 | publicaciones externas en plataformas digitales

6C5.3 | Informacidn de la agenda anticorrupcién en medios impresos

6C5.4 | Informacién de la agenda anticorrupcién en medios electrénicos

6C5.5 | Informacidn de la agenda anticorrupcién en medios digitales

6C6 Atencién a medios
6C7 Planeacidn periddica
6C8 Recursos

6C8.1 | Plantillas
6C8.2 | Formatos
6C8.3 | Tipografias
6C8.4 | Iconos
6C8.5 | Logotipos

Cadigo Seccidn
7C Planeacién, Programacion e Informes
Series | Subseries
7C 7C1 Plan Institucional de la SESAJ

7C2 Programa de Trabajo Anual de la SESAJ
7C3 Programa(s) presupuestario(s) de la SESAJ
7C4A Informes de Actividades de la SESAJ
7C5 Informes Trimestrales
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FUNCIONES SUSTANTIVAS

Cadigo Seccidn
1s Oficina de la Secretaria Técnica
2S Politicas Publicas
3S Tecnologias y Plataformas
4s Coordinacidn Interinstitucional

Cadigo Seccion
1S Oficina de la Secretaria Técnica

Series Subseries

151 Comité Coordinador

1S1.1 | Sesiones ordinarias

1S1.2 | Sesiones extraordinarias

152 Organo de Gobierno

1S2.1 | Sesiones ordinarias

1S2.2 | Sesiones extraordinarias

1S3 Comisidn Ejecutiva

1S3.1 | Sesiones ordinarias

1S3.2 | Sesiones extraordinarias
154 Unidad de lgualdad de Género
154.1 | Sesiones ordinarias

15S4.2 | Sesiones extraordinarias

154.3 | Programas e Informes

Cadigo Seccidn
2S Politicas Publicas
Series Subseries
251 Andlisis Juridico
251.1 Recomendaciones
251.2 Analisis Juridico
252 Disefio, Seguimiento y Evaluacion
2S82.1 Politicas, planes y programas para la SEAJAL

252.1.1 | Politica Anticorrupcion

2S2.1.2 | Plan Estatal de Desarrollo y sus programas

252.1.3 | Programa de Trabajo anual del comité coordinador

2S82.2 Informe anual de actividades del comité coordinador
2S82.3 Analisis de riesgo y diagndsticos
252.4 Propuestas de indicadores

2S2.4.1 | Metodologias de Indicadores
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Cadigo Seccidn
2S2.4.2 | Indicadores
2S3 Propuestas de sistemas de seguimiento y evaluacién para SEAJAL
2S3.1 Regulaciones
2S3.2 Sistemas informaticos
2S83.3 Propuestas de mecanismos de armonizacidn o integracion
253.3.1 | Anexo presupuestal anticorrupcién
253.3.2 | Foros, encuentros y reuniones
2S3.4 Proyecto de evaluacién
Cadigo Seccion
3S Tecnologias y Plataformas
Series | Subseries
3s1 Informes
352 Planes de Trabajo
3S3 Politicas y Recomendaciones en Tecnologias de la Informacién (lineamientos)
354 Proyectos en Materia de Tecnologias de la Informacién
355 Uso de Servicios de Ofimatica
356 Infraestructura de hardware y Software
357 Seguridad de la Informacién
358 Portal Web
359 Mesa de Ayuda (Ticket de servicio)
Cadigo Seccidn
4S5 Coordinacidn Interinstitucional

Series |Subseries

451 Estrategias de colaboracién y coordinacion
451.1 | Nacional
4S1.2 | Estatal
451.3 | Municipal
452 Estrategias de vinculacion con la sociedad civil
4S2.1 | Nacional
4S2.2 | Estatal
452.3 | Municipal
4S3 Foros, encuentros y reuniones
4S3.1 | Nacional
4S3.2 | Estatal
453.3 | Municipal
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