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Cuadro General de Clasificación Archivística (CGCA) aprobado en la Primera Sesión Ordinaria del 
Grupo Interdisciplinario de Archivo de la SESAJ, celebrada el 27 de febrero del 2022. 

 
FUNCIONES COMUNES 

 

Fondo Secretaría Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupción de Jalisco (SESAJ) 
 

Código Sección 

1C Coordinación de Administración 

1C2 Recursos Humanos 

1C3 Recursos Financieros 

1C4 Recursos Materiales 

1C5 Archivo 

2C Asuntos Jurídicos 

3C Transparencia 

4C Órgano Interno de Control 

5C Desarrollo de Capacidades 

6C Comunicación y Medios 

7C Informes, Planeación y Programación 

 

Código Sección 

1C Coordinación Administrativa 

 Series Subseries  

 1C1.1 Disposiciones en materia de administración 

 1C1.2 Sistema de Control Interno Institucional 

 1C1.2.1 Sesiones del Comité de Control Interno y Desempeño Institucional (COCODI) 

 1C1.2.2 Administración de Riesgos 

 1C1.2.2.1 Sesiones del Comité de Administración de Riesgos 

 1C1.2.2.2 Programa de Trabajo de Administración de Riesgos (PTAR) 

 1C1.2.2.3 Matriz de Administración de Riesgos 

 1C1.2.2.4 Reporte de Avances Trimestral del PTAR 

 1C1.2.2.5 Reporte Anual de Comportamiento de Riesgos 

 1C1.2.3 Control Interno 

 1C1.2.3.1 Evaluación del Sistema de Control Interno Institucional (SCII) 

 1C1.2.3.2 Sesiones del Comité de Ética 

 1C1.2.3.3 Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI) 

 1C1.2.3.4 Reporte de Avances Trimestral del PTCI 

 1C1.2.3.5 Informe del PTCI 

1C2  Recursos Humanos 

 1C2.1 Altas/bajas en el IMSS 

 1C2.2 Bajas del Personal 

 1C2.3 Convenios 

 1C2.4 Condiciones Generales de Trabajo  
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Código Sección 

 1C2.5 Expedientes de personal 

 1C2.6 Incidencias 

 1C2.7 Nómina 

 1C2.8 Pensiones 

 1C2.9 Protección Civil 

 1C2.10 Reclutamiento y Selección 

 1C2.11 Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro (SEDAR) 

 1C2.12 Prácticas Profesionales 

 1C2.13 Servicio Social 

 1C2.14 Pagos IMSS  

1C3  Recursos Financieros 

 1C3.1 Anteproyecto de presupuesto 

 1C3.2 Conciliaciones bancarias 

 1C3.3 Contratos 

 1C3.4 Cuenta Pública 

 1C3.5 Póliza de diario 

 1C3.6 Póliza de egreso 

 1C3.7 Póliza de ingreso 

 1C3.8 Presupuesto 

 1C3.9 Reportes financieros 

 1C3.10 Pagos de Derechos (SAT) 

 1C3.11 Facturas 

 1C3.12 Auditorías 

 1C3.12.1 Federales 

 1C3.12.2 Externas 

 1C3.12.3 Otras 

1C4  Recursos Materiales 

 1C4.1 Adquisiciones 

 1C4.1.1 Sesiones del Comité de Adquisiciones 

 1C4.1.2 Adjudicación Directa 

 1C4.1.3 Órdenes de Compra 

 1C4.1.4 Licitaciones Públicas 

 1C4.1.4.1 Sin Concurrencia 

 1C4.1.4.2 Con Concurrencia 

 1C4.2 Control Patrimonial 

 1C4.2.1 Resguardos 

 1C4.2.2 Inventarios 

 1C4.2.3 Almacenes 

 1C4.2.4 Vehículos 

 1C4.2.5 Inmuebles 

 1C4.3 Padrón de proveedores 

 1C4.4 Programa Anual de Adquisiciones 

1C5  Archivo 
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Código Sección 

 1C5.1 Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos 

 1C5.2 Bajas documentales 

 1C5.3 Disposiciones en materia de archivos 

 1C5.4 Instrumentos Archivísticos 

 1C5.4.1 Catálogo de Disposición Documental  

 1C5.4.2 Cuadro General de Clasificación Archivística 

 1C5.4.3 Guía general de Archivo 

 1C5.4.4 Inventarios Generales de archivo 

 1C5.4.5 Inventarios de Archivo de Trámite 

 1C5.5 Informes  

 1C5.6 Programas archivísticos 

 1C5.7 Transferencias Documentales 

 1C5.7.1 Transferencias primarias 

 1C5.7.2 Transferencias secundarias 

 

Código Sección 

2C Asuntos Jurídicos 

 Series Subseries  

 2C1 Estudios Jurídicos formales por escrito 

 2C2 Publicación de disposiciones jurídicas de la SESAJ 

 

2C3 Expedientes derivados del procedimiento administrativo de responsabilidad 
laboral 

 2C4 Denuncias, querellas y desistimientos 

 2C5 Juicios 

 2C5.1 Amparo 

 2C5.2 Nulidad 

 2C5.3 Laboral 

 2C6 Dictaminación de Instrumentos Jurídicos 
 
 

Código Sección 

3C Transparencia 
  Series 

 3C1 Sesiones del Comité de Transparencia 

 3C2 Avisos de Privacidad 

 3C3 Capacitaciones 

 3C4 Informes y Estadísticas (SIRES) 

 3C5 Recursos de Transparencia 

 3C6 Solicitudes de Acceso a la Información 

 3C6.1 Secretaría Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupción de Jalisco (SESAJ) 

 3C6.2 Comité de Participación Social 

 3C6.3 Comisión de Selección  

 3C7 Solicitudes de Protección de Datos Personales 
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Código Sección 

 3C7.1 Secretaría Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupción de Jalisco (SESAJ) 

 3C7.2 Comité de Participación Social 

 3C7.3 Comisión de Selección 

 3C8 Programa Anual e informes 

 3C9 Publicación de Información en SIPOT 

 
 

Código Sección 

4C Órgano Interno de Control 

Series Subseries  
4C1  Órgano Interno de Control 

 4C1.1 Plan Anual de Trabajo 

 4C1.2 Programa Anual de Trabajo 

 4C1.3 Informe Anual de Trabajo 

 4C1.4 Disposiciones normativas emitidas 

 4C1.5 Acuerdos Emitidos 

4C2  Auditoría 

 4C2.1 Auditoría 

 4C2.2 Seguimiento 

 4C2.3 Informe de Resultados de Control Interno 

 4C2.4 Actas de Entrega-Recepción 

4C3  Investigación 

 4C3.1 Investigaciones 

 4C3.2 Denuncias a la Fiscalía del Estado de Jalisco 

 4C3.3 Declaraciones Patrimoniales 

 4C3.4 Verificación Patrimonial 

4C4  Substanciación 

 4C4.1 Substanciación y/o resoluciones de procedimientos de responsabilidad 

 
4C4.2 Recursos de inconformidad en materia de compras gubernamentales y obra 

pública 

 
4C4.3 Procedimientos de conciliación en materia de compras gubernamentales y 

obras públicas 
 
 

Código Sección 

5C Desarrollo Curricular  

 Series Subseries  

 5C1 Programa Anual de capacitación 

 5C2 Cursos y Capacitaciones 

 5C2.1 Acuerdos y aprobación de cursos de capacitación por el C.C. y la C.E. 

 5C2.2 Virtuales 

 5C2.3 Presenciales 
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 Sección 

6C Comunicación y Medios 

Series Código  

 6C1 Información institucional  

 6C1.1 Comunicados 

 6C1.2 Newsletters 

 6C2 Disposiciones normativas en materia de comunicación y medios 

 6C3 Estilo 

 6C3.1 Documentos editados 

 6C3.2 Diseño editorial 

 6C4 Producción audiovisual 

 6C4.1 Fotografía 

 6C4.2 Video 

 6C4.3 Diseño digital 

 6C4.4 Animación 

 6C5 Monitoreo  

 6C5.1 Boletines externos 

 6C5.2 Publicaciones externas en plataformas digitales 

 6C5.3 Información de la agenda anticorrupción en medios impresos 

 6C5.4 Información de la agenda anticorrupción en medios electrónicos 

 6C5.5 Información de la agenda anticorrupción en medios digitales 

 6C6 Atención a medios 

 6C7 Planeación periódica 

 6C8 Recursos  

 6C8.1 Plantillas 

 6C8.2 Formatos 

 6C8.3 Tipografías 

 6C8.4 Iconos 

 6C8.5 Logotipos 
 
 

Código Sección 

7C Planeación, Programación e Informes 

Series Subseries  
7C 7C1 Plan Institucional de la SESAJ 

 7C2 Programa de Trabajo Anual de la SESAJ 

 7C3 Programa(s) presupuestario(s) de la SESAJ 

 7C4 Informes de Actividades de la SESAJ 

 7C5 Informes Trimestrales 
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FUNCIONES SUSTANTIVAS 
 

Código Sección 

1S Oficina de la Secretaría Técnica 

2S Políticas Públicas 

3S Tecnologías y Plataformas 

4S Coordinación Interinstitucional 
 

Código Sección 

1S Oficina de la Secretaria Técnica 

 Series Subseries  

 1S1 Comité Coordinador 

 1S1.1 Sesiones ordinarias 

 1S1.2 Sesiones extraordinarias 

 1S2 Órgano de Gobierno 

 1S2.1 Sesiones ordinarias 

 1S2.2 Sesiones extraordinarias 

 1S3 Comisión Ejecutiva 

 1S3.1 Sesiones ordinarias 

 1S3.2 Sesiones extraordinarias 

 1S4 Unidad de Igualdad de Género 

 1S4.1 Sesiones ordinarias 

 1S4.2 Sesiones extraordinarias 

 1S4.3 Programas e Informes 

 
 

Código Sección 

2S Políticas Públicas 

 Series Subseries  
2S1  Análisis Jurídico 

 2S1.1 Recomendaciones 

 2S1.2 Análisis Jurídico 

2S2  Diseño, Seguimiento y Evaluación  

 2S2.1 Políticas, planes y programas para la SEAJAL 

 2S2.1.1 Política Anticorrupción  

 2S2.1.2 Plan Estatal de Desarrollo y sus programas 

 2S2.1.3 Programa de Trabajo anual del comité coordinador  

 2S2.2 Informe anual de actividades del comité coordinador  

 2S2.3 Análisis de riesgo y diagnósticos  

 2S2.4 Propuestas de indicadores 

 2S2.4.1 Metodologías de Indicadores 
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Código Sección 

 2S2.4.2 Indicadores 

2S3  Propuestas de sistemas de seguimiento y evaluación para SEAJAL 

 2S3.1 Regulaciones  

 2S3.2 Sistemas informáticos  

 2S3.3 Propuestas de mecanismos de armonización o integración  

 2S3.3.1 Anexo presupuestal anticorrupción  

 2S3.3.2 Foros, encuentros y reuniones  

 2S3.4 Proyecto de evaluación  

 
 

Código Sección 

3S Tecnologías y Plataformas 

Series Subseries  

 3S1 Informes 

 3S2 Planes de Trabajo 

 3S3 Políticas y Recomendaciones en Tecnologías de la Información (lineamientos) 

 3S4 Proyectos en Materia de Tecnologías de la Información 

 3S5 Uso de Servicios de Ofimática 

 3S6 Infraestructura de hardware y Software 

 3S7 Seguridad de la Información 

 3S8 Portal Web 

 3S9 Mesa de Ayuda (Ticket de servicio) 

 
 

Código Sección 

4S Coordinación Interinstitucional 

 Series Subseries  

 4S1 Estrategias de colaboración y coordinación  

 4S1.1 Nacional 

 4S1.2 Estatal 

 4S1.3 Municipal 

 4S2 Estrategias de vinculación con la sociedad civil 

 4S2.1 Nacional 

 4S2.2 Estatal 

 4S2.3 Municipal 

 4S3 Foros, encuentros y reuniones 

 4S3.1 Nacional 

 4S3.2 Estatal 

 4S3.3 Municipal 
 
 
 


