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Introduccion:

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es una herramienta que guiara las acciones
en materia archivistica dentro de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion
del Estado de Jalisco. En este se contemplan las acciones para establecer las politicas de

gestion documental dentro del Organismo.

Con fundamento en lo sefialado en el articulo 30, fraccion XVIII del Estatuto Organico de
esta Secretaria, compete a la Jefatura de archivo ser la responsable en la administracion
documental. Nuestro trabajo, desde la jefatura, se alinea al Plan Estatal de Gobernanza y
desarrollo de Jalisco 2018-2024, visién 2030, en el eje 6.7 Gobierno efectivo e integridad
publica; dentro del objetivo: “Acceso a la informacion, transparencia y proteccion de datos
personales”. Sabemos que dia a dia el acceso a la informacion es una garantia respaldada
por las instituciones, sin embargo, de nada sirve fortalecer a los 6rganos garantes y las
unidades de transparencia si no fortalecemos primero las politicas de archivo, los sistemas
institucionales y los repositorios documentales; La garantia del acceso a la informacion se

encuentra en la organizacion documental.

El dia 19 de noviembre de 2019 fue publicada la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y
sus Municipios, un instrumento normativo que regula el actuar de los sujetos obligados en
materia de administraciéon documental. EI PADA (Plan anual de desarrollo archivistico) de
la segunda mitad del afio pasado (2019) contempl6 la generacién de instrumentos de
trabajo archivistico, a partir de la publicacion de la Ley estatal de Archivos, debemos orientar
nuestros esfuerzos en materia archivistica alineados a la armonizacién de las leyes

estatales de archivo y transparencia con los instrumentos generales en estas materias.

! Gobierno de Jalisco, Plan Estatal de Gobernanza y Desarrollo de Jalisco 2018-2024- visién 2030, Direccién
de Publicaciones, 2019.
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021
Como sefialamos, el Programa es el Instrumento que guiara las acciones en materia de
archivo en esta Secretaria, se sustenta en lo sefialado en la Ley estatal de archivos de

Jalisco y sus municipios, articulo 23 que indica:

El programa anual definird las prioridades institucionales integrando los recursos
econdmicos, tecnolédgicos y operativos disponibles; de igual forma deberd contener
programas de organizacién y capacitacion en gestion documental y administracion de
archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y
procedimientos para la generacion, administracion, uso, control, almacenamiento,
migracion progresiva a expedientes electronicos y preservacion a largo plazo de los
documentos de expedientes electronicos, ademas de la asociacion de los metadatos
minimos de descripcion y asociados.

A continuacion, se presentan las acciones de Archivo en los Niveles Estructurales,

infraestructura y nivel documental.

Nivel estructural:

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion del Estado de Jalisco ya cuenta
con un Sistema Institucional de Archivos, un coordinador del sistema y representantes de
todas las areas generadoras de informacion, en virtud de que es una Secretaria de reciente
creacion el jefe de archivo fungird como responsable del archivo de concentracion; cabe
seflalar que aun no se cuenta con informacién de caracter histérico. El grupo
interdisciplinario también fue integrado con los miembros de la Secretaria. Dentro de los
pendientes del sistema Institucional de Archivos y del grupo interdisciplinario quedan:
aprobacion y validacion del catalogo de disposicion documental y Guia General de
Archivos, asi como la validacion de manuales de transferencias documentales, tanto fisicos
como electrénicos. En este primer trimestre se buscara que las reglas de operacion del

Grupo Interdisciplinario queden aprobadas y se inicien las sesiones.

Infraestructura:
En este 2021 se pretende que el espacio que servira como repositorio documental se

adecue de acuerdo con lo solicitado por Proteccion Civil, se fije la estanteria a los muros y
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se haga un tendido entre la isla y la periferia para que todo forme parte de una sola

estructura o fijarlos a muros, piso y suelo como marca la norma.

Nivel documental:

El 2020 nos mostr6 que es necesario realizare adecuaciones al cuadro General de
Clasificacion y por ende al catalogo de disposicion documental, se iniciaron las
transferencias documentales de 2018, 2019 y 2020 por lo que se pueden iniciar a describir
las guias documentales para tener completa la informacion referente a los instrumentos de
gestién archivistica.

Sobre las transferencias ya realizadas se deberan cubrir los instrumentos de descripcion
archivistica.

En materia de documentacién electronica, alin no se emiten politicas sobre ella por lo que

se continuard tratandola la informacion electrénica como si fuera informacioén en fisico.

Justificacion:

Como se ha sefialado en péarrafos anteriores, tenemos un area de oportunidad para cumplir
con lo sefalado en los ordenamientos de transparencia, Ley General de Archivos, y la
reciente Ley Estatal de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, en materia de la
creacion y publicacion de instrumentos de gestion documental. Si bien cumplimos en tiempo
para la publicacion de los instrumentos de gestion documental, ahora trabajamos en
normalizar el ciclo de la documentacion al interior del organismo; para lo cual, ponemos a
su disposicion el calendario de trabajo relacionado con la creacion de dichos manuales y

los calendarios de transferencias al archivo central.

Objetivos:
- Actualizar los instrumentos de gestion documental para la Secretaria Ejecutiva del

Sistema Estatal Anticorrupcion del Estado de Jalisco.
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Planeacion:

a) Requisitos

Estos estan definidos por la obligatoriedad de la presentacion de los
instrumentos de gestion de archivo y de los sistemas institucionales de archivo
en los sujetos obligados.
Crear politicas de gestion y administracion de archivos para la secretaria.
Desarrollar y socializar el sistema de administracion documental electrénica.
Capacitar en materia de organizacién de archivos de oficina y transferencias
documentales.

b)  Alcance
Se comenzara a normalizar y socializar el ciclo de vida documental, a la vez que
se mantendra en un repositorio organizado y localizable la informacion generada
por la secretaria; nos sumaremos a los gobiernos abiertos y a la disminucion de
papel a través del uso de la tecnologia.

C) Entregables

o Politicas de gestion, administracion y transferencias documentales.

o Inventarios documentales

o Guias documentales.

Recursos humanos

Jefatura de Archivos de la Secretaria

Recursos tecnolégicos
Se solicitara el apoyo de la Direccion de tecnologias de la informacion para trabajar en el
desarrollo del sistema de gestibn documental para archivos electrénicos y la rastreabilidad

de los fisicos, tanto los archivos de tramite como del archivo central.
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Reporte de avances

Estos se presentaran a las autoridades que deban aprobar y validar la informacién de los
instrumentos, asi como los progresos en la generacién de los sistemas informéticos. Los
reportes de avances se realizaran de manera trimestral a la Secretaria Técnica, de igual
forma los que requieran ser publicados en la pagina como parte de las obligaciones de

transparencia.

Planificacion de riesgos

Objetivo

Identificacién de riesgo

Mitigacion del riesgo

Creacion de instrumentos

de gestién documental

Que las tareas de
descripcién e inventario de
archivos no permitan la

creacion de instrumentos

Capacitar a las areas
generadoras de informacion
en materia de organizacion,
creacion de expedientes y

transferencia documental

Capacitar al personal de la
secretaria en materia de

organizacion documental e

Que las cargas de trabajo
no permitan la coordinacion

para el desarrollo de estas

Calendarizar con las areas
generadoras de informacion

con suficiente tiempo de

de antelacion las sesiones de

instrumentos de gestion de

implementacion los | tareas
capacitacion.

archivo
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Cronograma de actividades

Actividad Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Digitalizacion de la

cuenta publica

2020

Creacién de

politicas para

integracion de

expedientes
Politicas para la
organizacion de
archivos de oficina
Politicas para
transferencias
documentales
Transferencias
documentales
Gestién de archivo
Informe de
avances

Sesiones del grupo
interdisciplinario 'y

del Sistema
Institucional de
Archivos.
Elaboré Revisé Autorizé
Mtro. Juan Pablo Torres Lic. Martha Irai Arriola Flores Dra. Haimé Figueroa Neri
Pimentel.
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